
Descripción general de Facebook Business 

Manager 

La forma en que desea que todo esto esté configurado es la siguiente: 

 

 

1. Tienes un gerente comercial principal: Websalve. 

2. Dentro de este administrador de negocios, se asocia con todos los gerentes 

comerciales de sus clientes. 

3. Cada cliente debe tener su propio administrador comercial y dentro de él una sola 

página y una sola cuenta publicitaria. 

4. Si un cliente tiene varias ubicaciones/páginas/intereses comerciales, cada página 

individual debe tener su propio administrador comercial. Si bien esto es un poco difícil 

de administrar, la ventaja es que cada administrador comercial tiene 1 sola cuenta 

publicitaria. Al anunciar varias páginas / negocios de una cuenta publicitaria, cuando 

hay un problema con un anuncio, afecta al resto del negocio. 

5. Cada empresa debe ser un "socio" de Websalve, y desde allí tienes todo el acceso que 

necesitas a su página y a su cuenta publicitaria. 

6. Si necesitan ayuda para crear una cuenta publicitaria, puedes pedirles que te agreguen 

a su administrador comercial. Alternativamente, puede iniciar sesión como su cuenta 

personal y luego agregarse a sí mismo. 

7. Si necesitan ayuda para crear un administrador comercial para su negocio, deberá 

iniciar sesión como ellos, ya que no podrá crear más de dos perfiles de administrador 

comercial desde su cuenta personal. 

 

 

 

 

 

 

  



Crear una página de Facebook 

Método 1 - Como cliente / usuario cliente: 

 

1. Haz que los clientes inicien sesión en su página personal de Facebook. 

2. Ir a su página personal 

3. En la parte superior derecha: haga clic en su foto de perfil y haga clic en " See all 

profiles " (Ver todos los perfiles) 

 

 
 

4. Haga clic en "Create" (Crear) 

 

 
 

 

5. Haga clic en "Public Page" (Página pública) y luego en "Next" (Siguiente) en la parte 

inferior y siga todas las indicaciones. 

 

 
 



 

Método 2 - Como Websalve de tu Business Manager: 

 

1. Ve a tu Business Manager para Websalve y haz clic en Settings (Configuración) 

2. Vaya a la pestaña Pages (Páginas) de la izquierda  

3. Haga clic en el botón azul Add (Agregar) en la parte superior derecha 

 

 
 

 

  



4. Haz clic en Create a new Facebook Page (Crear una nueva página de Facebook) 

 

 
 

5. Completa los pasos y la página de Facebook se habrá creado en tu cuenta. 

 

 
 

  



Crear una cuenta publicitaria 

 

Aquí siempre es mejor crear la cuenta publicitaria desde el administrador comercial de los 

clientes. Obtenga su inicio de sesión de Facebook o solicite que lo agreguen a su cuenta de 

administrador comercial y hágalo por ellos. 

 

Creando desde el gestor comercial del cliente: 

 

1. Vaya al Business Manager (Gerente de Negocios) del cliente / clientes. 

2. A la izquierda, ve a Ad accounts (Cuentas publicitarias), en la pestaña de cuentas 

3. Haga clic en Add (Agregar) en la parte superior derecha 

 

 
 

4. Selecciona "Create a new ad account" (Crear una nueva cuenta publicitaria) 

 

 
  



 

5. Complete los detalles y se creará la cuenta publicitaria. Tenga en cuenta que la moneda 

que seleccione ahora no se puede cambiar en el futuro. 

 

 
 

 

Hacer que el cliente lo agregue a su administrador comercial: 

 

1. El cliente puede abrir su administrador comercial 

2. Vaya a "People" (Personas) en el lado izquierdo y luego en la parte superior derecha, 

"Invite people" (Invitar a personas) 

 

 
 

 

3. Complete los pasos. Asegúrese de que la opción "Full control" (control total) esté 

seleccionada en el segundo paso. 

 



 
 

 

Una vez que usted (Mathi) haya aceptado la invitación, puede navegar a su Business Manager 

(Administrador comercial) y seguir los pasos para crear una cuenta publicitaria desde el 

administrador comercial del cliente. 

 

 

  



Añadir un cliente a Websalve 

Del cliente Gerente de Negocios 

Si ya ha sido agregado al Business Manager (administrador comercial) del cliente o tiene sus 

inicios de sesión, puede seguir los pasos a continuación: 

 

1. Navega a tu gerente comercial de clientes 

2. En el lado izquierdo, haga clic en "Partners" (Socios) 

3. A la derecha, haga clic en el botón azul "Add" (Agregar) 

 

 
 

4. Selecciona "Give a partner access to your assets" (Dar acceso a tus activos a un 

socio) 

 

 
  



 

 

5. Agregue el Partner Bussiness ID (ID de empresa) para Websalve y haga clic en 

"Next" (Siguiente) 

 

 
 

6. Desde aquí puede volver a iniciar sesión como usted mismo, ir al administrador 

de negocios de websalve y actualizar la página, el socio comercial estará en la 

pestaña de socios. 

 

 

De Websalve Business Manager 

1. Vaya al Bussiness Manager (Administrador de negocios) de Websalve 

2. Haga clic en "Partners" (Socios) a la izquierda 

3. Haga clic en el botón azul "Add" (Agregar) a la derecha 

 

 
  



 

4. Selecciona "Give a partner Access to your assets" (Pedir a un socio que te asigne sus 

activos) 

 

 
 

5. Complete el formulario y haga clic en Next (Siguiente). 

 

 

 
 

 

 

6. El cliente deberá ir a su gerente comercial y aceptar la invitación. Habrá una notificación 

en su página personal de Facebook. 

 

  



Agregar usuarios a las páginas de administrador y a 

las cuentas publicitarias 

 

Si tiene una página dentro del Administrador de negocios de Websalve, pero no puede acceder 

a la página para publicar o promocionar, etc. Deberá asegurarse de tener los permisos 

correctos dentro del administrador comercial. 

 

1. Ir al Business Manager (Administrador de Negocios) de Websalve 

2. A la izquierda, ve a Pages (páginas) 

3. Seleccione la página que necesita administrar 

4. Podrá desplazarse y ver quién ya puede administrar la página. 

 

 
 

 

5. Haga clic en el botón "Assign people" (Asignar personas) debajo de la imagen de perfil 

de la página en el centro de la página. 

 

 
  



 

 

6. Verá una lista de usuarios en el administrador de Websalve Business que se pueden 

agregar a esta página. Seleccione todos los que se necesitan para administrar la 

página, haga clic en el botón azul "Assign people" (Asignar personas) en la parte inferior 

derecha.  

 

 
 

 

 

 


