Como otorgar acceso a tu cuenta de Google Business Profile y Maps
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1. Como primer paso, debemos abrir nuestro navegador e ingresar a Google con el siguiente enlace: Google.com
(1), posteriormente, si aun no hemos iniciado sesién, daremos clic en el botén Acceder (2). Si ya iniciamos sesién,

puedes ir al paso X.
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2. En la ventana que se muestra a continuacién, colocaremos nuestro correo Gmail y contrasefna y daremos clic

en el botdn Siguiente.
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3. Después de acceder a nuestra cuenta, podremos ver en la parte superior derecha, un icono con nuestra inicial,
le daremos clic para mostrar el menu de opciones.
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4. Seleccionamos la opcion “administrador del Perfil de Negocio”.
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Solo los administradores de este perfil pueden ver esto

5. En la siguiente ventana se mostrara nuestro panel de control de Google, el siguiente paso es dar clic en los 3
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Editar la informacion de tu empresa

Agregar la informacién que falta

Agregar sitio web

Google Ads puede ayudarte a que tu empresa
crezca

0Obtén MXN 15,000 en crédito de Google Ads
cuando inviertas MXN 20,000. Se aplican
términos y condiciones

puntos que se encuentran dentro del recuadro azul, a un lado del texto “Punto fuerte del perfil”.
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6. De las opciones mostradas, seleccionaremos “Configuracién del Perfil de Negocio”.



& Configuracion del Perfil de Negocio

Personas Y acceso
Agrega, edita o quita el acceso de las personas

Configuracion avanzada
Consulta el ID de perfil y administra las etiquetas, los cédigos de tienda y otros pardmetros de
configuracion.

Quitar el Perfil de Negocio
Marcar esta empresa como cerrada, transferir la propiedad o quitar este perfil de forma
permanente

Cuentas vinculadas
Consulta y administra las solicitudes de vinculacion de otros productos de Google, como
Google Ads o Merchant Center

7. Seleccionaremos la primera opcién “Personas y acceso”.

& Personas y acceso

Agrega, edita o quita el acceso de las personas a este Perfil de Negocio

&t Agregar

8. En la ventana siguiente, damos clic en el botdn Agregar.



& Agrega auna persona

Direccion de correo electronico

info@websalve.com|

o info@websalve.com
[ ) info@websalve.com

info@websalve.com
info@websalve.com
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Administrador
Esta persona puede realizar cambios en el Perfil de Negocio en la Busqueda de Google y

Google Maps.

9. En esta ventana, ingresaremos el correo info@websalve.com y seleccionaremos la opcidn con el logo negroy
blanco.



& Agrega a una persona

info@websalve.com /
info@websalve.com

Acceso

Selecciona la funcion que deseas otorgar a esta persona para administrar este Perfil de Negocio en la
Blusqueda y Maps. Podras modificarla en cualquier momento.

Propietario
O Puedes editar, agregar personas y transferir la propiedad del Perfil de Negocio en la Bisqueda y

Maps

Administrador
@ Esta persona puede realizar cambios en el Perfil de Negocio en la Busqueda de Google y

Google Maps.

10. Posteriormente, seleccionaremos la opcién Administrador (1) y después el boton Invitar (2). A este momento
ya habremos otorgado acceso a la cuenta de Websalve.



